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1. INTRODUCCION

El presente documento relaciona el paso a paso del proceso de actualizacion y reprogramacion del Plan de Accion Local a
través del SEGPLAN, el cual es tomado y adaptado para lo local del Manual de usuario Reprogramacion, Actualizacion del
Plan de Accion - Componente de Inversion y de Gestion, version 7-0” emitido y elaborado por la Direccion de Programacion
y Seguimiento a la inversion de la SDP, que se encuentran en la extranet de la SDP.

2. REPROGRAMACION, ACTUALIZACION DEL PLAN DE ACCION

La Reprogramacion consiste en realizar la modificacion y/o ajustes necesarios en la programacion del Plan de Accidn,
producto de la autoevaluacion que realiza cada Alcaldia Local teniendo en cuenta: los resultados alcanzados en el afio
inmediatamente anterior, los recursos disponibles para el afio presente y los avances o retrasos presentados, frente al
cumplimiento de los compromisos del Plan de Desarrollo Local (PDL). Este proceso se realiza al comienzo de cada afio de
vigencia del PDL, de conformidad con las fechas definidas por la Secretaria Distrital de Planeacion (SDP).

Imagen No. 1. Programacion, Reprogramacion del Plan de Accién

[ ARNO A ANO 2 I ARO 3 I ANO 4 ]
Reprograrphacién I |

Por su parte, el proceso de Actualizacion tiene propésitos similares al de reprogramacion y permite a las Alcaldias Locales
modificar la informacion de su Plan de Accion de acuerdo a sus requerimientos. La diferencia esta en el momento de hacerlo:
la actualizacion se puede realizar en cualquier momento durante la vigencia mientras que la Reprogramacion se realiza
Unicamente al inicio de cada afio.

Se debe tener cuenta que antes de iniciar el sequimiento, es necesario efectuar el proceso de actualizacion.

Imagen No. 2. Actualizacion del Plan de accidn durante la vigencia

( ANO X

z Actualzacén

A diferencia de las entidades, actualmente las Alcaldias locales cuenta solamente con el componente de inversion del Plan de
accion (Proyectos de inversion con sus metas y recursos). En este sentido, durante las etapas de reprogramacion y/o
Actualizacion las Alcaldias Locales ajustan solo la informacidn relacionada con el Componente de Inversion.

No debe perderse de vista que la reprogramacion y la actualizacion deben ajustarse y ser consistentes con el Plan de Accion
formulado al inicio de la administracion, el cual se construy6 de manera coherente con lo formulado y aprobado a través del
Plan de Desarrollo Local. En este sentido, los procesos de reprogramacion y actualizacion no se constituyen en una
modificacion de los Planes de Desarrollo Local sino en un proceso de reajuste, en el tiempo, de la manera como se tenia
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previsto inicialmente ejecutar tanto el Plan de Accidn v, por ende, el PDL. Hay que sefialar, que la planeacién y la ejecucion
no son procesos rigidos, deben tener la capacidad de ajustarse a las coyunturas o diversas situaciones que se puedan presentar
en los territorios.

Las acciones que se pueden realizar en el momento de la reprogramacion o actualizacion del Plan de Accién, Componente de
Inversion pueden ser:

- Incluir nuevos proyectos (previa inscripcion, registro y actualizacion en el banco de proyectos).

- Incluir nuevas metas.

- Eliminar metas siempre y cuando no hayan reportado ejecucion.

- Modificar la denominacion de metas existente, solo cuando no se haya reportado ejecucion.

- Suspender o finalizar metas.

- Modificar la magnitud de metas existentes. Es importante tener en cuenta que una modificacion del total de la magnitud
solo es permitida si el valor es superior al inicial; esto con el fin de no perder de vista e ir en contra lo aprobado en el
correspondiente PDL. Esta solicitud de ajuste por parte de la Alcaldia Local debera formalizarse por a través de oficio
dirigido la DPDFL de la SDP para contar con la evidencia y trazabilidad del proceso.

- Modificar la anualizacion de las magnitudes de las metas y desagregar teniendo en cuenta el afio de presupuesto con que
se va a lograr. (desagregar solo a partir del segundo afio del plan)?

- Modificar la anualizacion del presupuesto del proyecto en las metas; tanto dentro de vigencia en curso (siempre y cuando
los recursos a actualizar no sean inferiores a lo reportado en el seguimiento, en cortes precedentes) como de vigencias
posteriores.

2.1. Requerimientos para el registro de informacion de reprogramacion, actualizacion del Plan de Accién

Es necesario verificar que la version de Plan de Accion habilitada corresponda al afio a Reprogramar y/o Actualizar (ver
imagen 3).

Imagen No. 3. Plan de accion: Reprogramacion/ Actualizacion

1. Brogramacion (prirner ane del Pl .’ |
7 2. Territorializacian de la inversion ¥ 2. Reprogramacion fniciode 2 videncia) 3 |
I 3. Actividades l? valizacidn (durante la vigencia 1. Campahente de inversidn |

4. Abrir - carrar modulos ¥ 4 Plan operativo anual de inversiones - POAI

PR S P T

) 2. Componente de gestion
T

XA

El usuario debe verificar en las pantallas que en los campos “Afio” y “version” corresponda al periodo al cual va a realizar 10S
procesos de reprogramacion o actualizacion. (Ver imagen 4).

! La desagregacion de la magnitud de la meta aplica para las de tipo “suma”.
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Imagen No. 4. Plan de accion: Actualizacién componente de inversion

Y )
PLAH DE ACCION

Plan de Desarralls [s | [ROGOTA MEJOR PARS, TODOS
Enticdedl /Localidad 120 | [SECRETARA DISTRITAL DE PLANEACION
Afio 2016 Yersion - Actualizar Plan de Accion con version de ficha EBI
PROYECTOS DE INVERSION rogramacion - Reprogramacion
PRESUPLESTO A SEPTIL Utima Version Oficial propizcion (5) Reservas (5 Tatal
984 [PRODUCCION ¥ ANALISIS DE NFORMACION PARA LA CREACION DE PC | 3141,054,600.00 | oo | 3141054 60000 |~
986 | [SESTION INTEGRAL ' FORTALECIMENTO INSTITUCICMAL DE LA SECRE | 1,037 67 370,00 | oo | 1,037 B67 37000 =
983 | [FORTALECIMENTO DE L#, POLITICA PUBLICA LGETI [ 30,500,000.00 | ooa | 30,500,000.00 |+
C,:‘ETAS R— Magnitud para la Tipo de Estado en i » Pablacid
o R vigencia del Plan  anualizacidn Plan de Accidn e G ciasion
|1 [ACTUALIZAR 1 00 EASE DE DATOS SISEEN MEDIANTE | 1.00 [Constante~ |En ejecucion__+ | 01-Narmal | linrecta_+| |~
[2 | |REAL\ZAR 6.00 NVESTIGACIONES RELACIONADAS CO | 600 (suma___v|[Eneieoucion =) [01-Normal -] g
[ [MPLEMENT AR EL 100.00 POR CIENTO DEL PLAN ESTAC | 1.00 [ Suma </ [Eneiecucion =] (05-Procramadace... | =
“ersian ficha EBI del proyecta] 7 Obzervaciones |

2.2. Abriry Cerrar el Mddulo Plan de Accién
Para adelantar la Reprogramacidn / Actualizacion, es necesario que el Plan de Accion se encuentre en estado abierto.

Imagen No. 5. Plan de accidn; Abrir — cerrar médulos

1. Componentes de inversian y de gestidn »

T 2. Tertitarializacidn de |3 inversidn 2
3. Actividades 4
4. Abrir - cerrs 1. Componentes de inversian ¥ de gestidn
5. Seguimiento Y 2. Teritorializacion
6. Carga de archivos planas 3. Actidades
ﬁ%‘;‘g I 'f? 4. Plan operativo anual de inversiones - POAI

Oprima el boton “cargar” de la barra de herramientas, y el sistema trae la informacion de la entidad y el proceso que esta
realizandose en ese momento (Reprogramacion si es inicio de una vigencia, o Actualizacion si es durante la vigencia). Oprima
el botdn “Abrir Plan de Accion” en caso de ser necesario reprogramar o actualizar su plan de accion.

Imagen No. 6. Plan de accidn; Abrir — cerrar médulos

somponentes de i

Plan de Desarrollo [ | [BOGOTA MEJOR PARA TODOS
Entidad / Localidad [120 |[SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACIGN

vigencia 2015 EstadoPlanf

Versidn | Actuslizacion |

Estado |Cerrad0 Definitivamente |

Fecha de Cierre |24-10-2018

Cerrar Plan de Accidn

Abrir Plan de Accidn | Copiar informacion a POA] | Actualizar Plan de Accion con version de ficha EEI

Una vez finalizado el proceso de reprogramacion o actualizacion del plan de accion, la entidad debe “Cerrar” el plan de accion.
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Imagen No. 7. Plan de accion: Cierre

eo PLARN DE ACCIOMN ! 4. Abrir- cerrar modulos F 1. Componentes de inversion v de gestion

Plan de Desarrollo |BOGOTA MEJOR PARS TODOS |
Entidad / Lacalidad | SECRETARA DISTRITAL DE PLAMEACISN |

Versidn [ Actualizacion - ]

Estado | Cerraco Defintivaments
f Fecha de Cierre  24-10-2016

Cetrar Plan de Sccin

[ Abrir Plan de Accion ] [ Copiar informacion &

A continuacion, oprima el botdn “Cerrar Plan de Accion” una vez finalizado el proceso i:’?r‘rogramaci()n 0 actualizacion y
el sistema le reemplazaré la version de reprogramacion o actualizacion por la version oficiar. Este procedimiento permite que
los cambios que haya realizado en el Plan de Accion se vean reflejados al momento de iniciar el proceso de “Seguimiento”.

Igualmente, se debe dar clic sobre el campo “Actualizar Plan de Accion con Version de Ficha EBI-L” para que los cambios
realizados se reflejen en el Plan de Accion:

Imagen No. 8. Plan de accidn: Actualizar PA con version de ficha EBI-L

Or 4 Abrir- cerrar modulos ¥ 1. Componentes de inversion y de gestion

Flan de Desarrallo E |BOGOT.5\ MEJOR PARA TODOS

Entidad / Localidad [120) [SECRETARI® DISTRITAL DE PLANEACION

Vigencial 2016 EstadoPlan'm

Versidn [Adualizacion v]

Estado | thierio

Fecha de Cietre |24-10-2016

Cerrar Plan de Accion

Abrir Plan de Accidn ] Copiar informacion a PO ]

Ante el interrogante de “¢Desea Actualizar el Plan de Accion con la version de Ficha EBI-L?” seleccione la opcion SI. La
actualizacion del plan de accion con version de ficha EBI-L, también se puede realizar ingresando a través del componente de
Plan de Accidn y siguiendo los pasos sefialados en las imagenes relacionadas a continuacion.

Imagen No. 9. Plan de accion: Actualizacion Plan de Accion

WRENEEI 1 Frogramacion (primer afio del Plan)
2. Terrtorializacidn de la inversion 2. Reprogramacion (inicio de |a vigencia)
4 4eMidades  y componente de inversidn ante la vigencia)
4. Mprir - cerrar 1 2- C0Mpanenta de gastion I_Id. Plan aperativa anual de inversiones - POAL »

A, Beguimienta L3

El sistema genera la siguiente pantalla, de clic sobre el boton “Actualizar Plan de Accidn con version de Ficha EBI-L”.
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Imagen No. 10. Plan de accion: componente de inversion

APLAN DE A SN Componentes de ir v de gesti ctuali n (durante la wig a1 11, Componente de inversian
PLAH DE ACCION
Plan de Desarralla |BOGOTA MEJOR PARA TODOS |
Erttidad [ Localidad | SECRETARIA DISTRITAL DE PLAMEACION |

|

Afig [ 201 B]Versién [Actualizacion | actualizar Plan de Accidn con version ds ficha EBI

- PROYECTOS DE INVERSION
PRESUPUESTO & SEPTIEMERE

1984 | PRODUCCION ¥ ANALISIS DE INFORMACION PARA LA, CREACION
986 | GESTION INTEGRAL ¥ FORTALECIMENTO INSTITUCIONAL DE LA,
989 | FORTALECIMENTD DE L& POLITICA PUBLICA LGETI

ar el Plan de

— METAS .
o Drescripion t’::g:zf d’i """
\ACTUALIZAR 1 00 BASE DE DATOS SISEENMEDISNTE | ‘e e W T

2 | REALIZAR 6.00 NVESTIGACIONES RELACIONADAS CO|| 6.00 | Suma +| Eneecucion | 01-Normal + | Indirects = |

3 | IMPLEMENTAR EL 100,00 POR CIENTO DEL PLAN ESTAL | 1.00| Suma +| Eneiecugion v O5-Programadac.. v | Indrects |

Yersidn ficha EBI el proyecto Ohservacionss [ ]

Para verificar que se hizo el ajuste en el plan de accidn el sistema le muestra la version de ficha EBI-L del proyecto
Wersidn ficha EBI del pro\;edo .

Imagen No. 11. Plan de accion: Versién ficha EBI-L del proyecto

- PROYECTOS DE INVERSION
PRESUPUESTO & SEPTIEMERE

M¥  FRODUCCION ¥ ANALISIS DE INFORMACION PARA LA CREACION DE PC |
986 |GESTION INTEGRAL v FORTALECIMENTO INSTITUCIONAL DE LA SECRE |
989 |FORTALECIMENTO DE LA POLITICA POBLICA LGETI

~ METAS

dagnituct I
Cod Descripcidn Agniuct para ia

vigencia del Plan
|1— ACTUALIZAR 1.00 BASE DE DATOS SISEEN MEDIAMTE 1.00
|2— REALIZAR 6.00 INVESTIGACIONES RELACIONADAS CO 6.00
|3— IMPLEMEMTAR: EL 100.00 POR CIEMTO DEL PLAN ESTAC 1.00

I Q?,.6n ficha EBI del proyecto Observaciones

lra llen Ve

|

2.3. Reprogramacion por ajuste en la denominacion de un proyecto

Se podré ajustar la denominacion de un proyecto inscrito o registrado, con el fin de precisar su alcance y propdsito en
términos de las metas y logros previstos siempre y cuando no tenga ejecucion presupuestal en la vigencia en la cual se
esta ejecutando.

No es pertinente cambiar los objetivos ni las caracteristicas de los proyectos; en este caso, es conveniente formular un
nuevo proyecto. Los pequefios ajustes en la denominacion de un proyecto de inversion deben efectuarse al momento de
la formulacion del Plan Operativo Anual de Inversiones - POAL.

La autorizacion del ajuste en la denominacion del proyecto la realiza la SDP previa solicitud justificada presentada por
la Alcaldia Local. Si el ajuste es autorizado, serd el administrador del sistema de informacidn Segplan, quien lo adelante.

2.4. Inclusion de Proyectos de Inversion al Plan de Accion
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La Alcaldia Local puede incluir nuevos proyectos de inversion en el Plan de Accidn previa inscripcion y/o registro de
éstos en el BPP-L. Para asignar recursos a proyectos nuevos en la vigencia en curso se deberé efectuar una modificacion
presupuestal teniendo en el procedimiento establecido por la SDP para tal fin.

Para incluir un proyecto en la reprogramacion del Plan de Accidn, la entidad debe efectuar el procedimiento de
inscripcion y registro de Proyectos de Inversion”.

Asi mismo, la entidad puede retirar un proyecto de inversion del plan de accion siempre y cuando éste no presente
avance en metas, ni ejecucion presupuestal en ninguno de los afios del periodo del PDL y cuando su presupuesto en la
vigencia que se esté ejecutando sea igual a cero. El procedimiento para retirar el proyecto consiste en retirar la
programacion que se hizo a las metas del mismo.

2.5.  Inclusion nuevas metas de proyectos en Ficha EBI-L

Ingrese por la siguiente opcién,

Imagen No. 12. Banco de proyectos: Actualizar proyectos de inversion

Banco de provectos PEERHEACEN

Inzcribir proyectos de inversion
1 Registrar provectos de inversion
tu alizar provectos de inversio

El sistema muestra la siguiente pantalla;

Imagen No. 13. Banco de proyectos: Actualizar proyectos de inversion

BAMCO - ENTIDAD

Banco de Proyectos |BDPP-ACEP (ADMINISTRACION CENTRAL % ESTABLECIMENTOS PUBLICOS) ~

Ertidad Responsable 120 |SECRETAREA DISTRITAL DE PLANEACION

PROYECTOS DE LA ENTIDAD

Proyecto )
e s Estaclo Estado Ficha Proyecto de Inversion
| 954 | 7 |REGISTRO |2ctiva rocLICCidn Y 2 informacion para la creacion de poltica poblica, focalizacion del oo
[ sssll 10frEcisTRO | activa |Gestion intearal v fortalecimiento institucional de ka Secretaria Distrital de Planeacion
| gssll  7lRecisTRO |ctiva [Fortalecimierta de la poltica publica LGETI
| ool elREcisTRO| — |activa |Fortalecimierta del cicla de las polticas publicas en el Distrito Capital
| 991 | 4 |REGISTRO  |fectiva |Estrategia de articulacion v cooperacidn entre Bogotd v la regidn
| ssel[  slREcisTRO |asctiva |Gestion del Modelo de Ordenamiento Territorial
| oo alREGISTRO |activa Moielo integral para el desarrollo sostenible de la ruralidad del D, C.
[z sREcisTRO |2ctiva |Proyecta pruebas BMPT
| #132]  =3RrecistRO |Blogueada IMejor amiento integral de barrios
[ mozo[ zolRrEcisTRO |Bloqueada |Manitarea v Estratificacion Distrital -
| B187 | a2 |REGISTRO |Eiluqueada |Mejuramierrtu a la gestidn del DAPD
| s1ss)]  2sRrecisTRO |Bloqueada |Modernizacion y sistematizacion de |a cartografia del DAPD -

Es necesario ubicarse en el proyecto sobre el cual se va a efectuar la modificacion y dar doble clic se muestra la siguiente
pantalla.



Y

BOGOT/\

Imagen No. 14. Banco de proyectos: Metas

Banca de proyectos [Eoep-ACER (ADMMETRACION CENTRAL ' ESTABLECIMENTOS PUBLICOS)

Entidad! responsable (120 |[Secretaria Distrital de Planeacicn

Proyecto de inversion (1201 Wersion |5 Marikre |Pmye,jn prushas BMPT Observaciones @
Tipo |DESARROLLO ¥ FORTALECIMIENTO INS1 |CAPACITACION |
Etaps PREINVERSIN [PeRFIL Wigencias Futuras [

Estada [FEGISTRO Fecha ingcripeion (05-12-2016 |Fecha registro [05-12-2016 | Fecha versidn ‘05-12-2018 Actualizacion ﬂ

2. CLASIFICACION DEL PROYECTO (Para clasificar el Proyecto en un nuevo Plan de Desarrollo debe insertar un registro)
Plan de Desarrolls  =2||Fogota mejor para todos
s

Filar
o g Programa NA N HA N HA
|01 |o1 o o 0 o o |
|Prevenc|ﬁn y atencidn de la maternidad v 1a paternidad tempranas
Requisitos entida. Farticipacia.. Identificaci. Descripcion ... Ohjetivos Metas[ Componentes . A
Cuantifique los logros a alcanzar
Codign Proceso Magnitud Unidad de medida Estado
b [ | 1 |encuesta B! vigente ~] |~
[ |issfiar I 1/[sistema Dlvigerte =l
| [ [ El
[ [ [ Bl |
[ [ [ 5] 52
Descripidn |para identificar beneficiarios del Sishen E
Ohservaciones | E[

Después de haber seleccionado el campo de Metas, en la casilla de Proceso dar un clic en el boton Insertar = para
incluir una nueva Meta; a continuacion diligencie las casillas de Proceso, Magnitud, Unidad de Medida, Descripcion,
Estado y Observaciones, oprima el boton Salvar k=l |, ubicado en la parte superior de la barra de herramientas.

Imagen No. 15. Banco de proyectos: Metas

Cuantifique los logros a alcanzar

Codigo Procesao Magnitud Unidad de medids Estado
'1—|Realizar | 1 |enc:uesta E‘ inente v| |~ |
’2—|Diseﬁar G'? 1 |Sis‘tema E‘ Vi;ente hd
C | | & [vigente -]
| | | 5] |
L | | &l | 7]
Descripcion | EI
Ohzetvaciones | E‘

2.6. Programar Metas nuevas en el Plan de Accion

Una vez el usuario incluya una meta nueva en la Ficha EBI-L debe realizar el siguiente procedimiento para que la meta
quede programada en el Plan de Accidn; ingrese por la siguiente.

Imagen No. 16. Plan de Accion -Actualizacion

1 g inversion 1. Programacion iprimer afio del Plan) 3
2, IErritDria”ZaCiljn de la inversion ¥ 2. Eeprggramaciﬂn {inicio de la vigencia) 3
3 3. Actualizacidn (durante la vig ia)

- Actividades 1. Componente de inversidn |3.

4. Abrir - Cerrzlﬂ;‘?gumpnnente degeston | Elan operativo anual de inversiones - POAI

Qannirmianta kT
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A continuacion, el sistema despliega la siguiente pantalla, oprima el boton cargar y el sistema trae la informacion de su
entidad:

a. Enlaseccion Proyectos de Inversion, ubiquese sobre el proyecto que va a reprogramar o actualizar.

b. En la seccién Metas realice doble clic, el sistema despliega una lista con las metas que incluy6 en la ficha
EBI-L.

. Unavez seleccionada la meta, proceda a digitar la magnitud de la misma en la columna “Magnitud Plan de
Desarrollo”.

Tenga en cuenta que la magnitud debe corresponder a la digitada en el campo “Descripcion”; oprima el botdn “salvar”
de la barra de herramientas. Si el valor a digitar en el campo “Magnitud plan de Desarrollo” no corresponde con el de la
descripcion de la meta, debe ir por la opcion “Banco de Proyectos” — “Actualizar proyectos de inversion”, oprimir el
boton cargar, elegir el proyecto respectivo y luego actualizar la magnitud de la meta.

Imagen No. 17. Plan de Accidn —Actualizacion

%_F'L.I‘-.N DEACCION /1. Componentes de ifver gestian f 3. Actualizacidn (durante la vigencia) / 1. Componente de inversidn ©--0-0--0 0l
PLAH DE ACCIOH
Plan de Desarralla 5 ‘BOGOTA’ MEJOR PARA TODOS

Enticiad /Localidac (120 [SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACIGN

Aflo 2016 Wersidn | Actualizacion Vl Actuslizar Plan de Accidn con versidn de ficha EBl

PROYECTOS DE INVERSIOH

PRESUPLIESTO & SEFTIEMBRE Apropiacian ($) Reservas (§)1 Total
|584  |PRODUCCION ¥ AMALISIS DE INFORMACION FARA LA CREACION DE FC | 3,141,054,600.00 | 000 3141 054,600.00 |~
W [GESTIGN INTEGRAL ¥ FORTALECIMENTO INSTITUCIONAL DE LA SECRE | 1,037 567,870.00 | 0,00 1,037 867 ,&70.00 |5 -
|s88  |FORTALECMIENTO DE LA POLITICA PUBLICA LGETI [ 30,500,000.00 000 | 30,500,000.00 | =
Cﬁc’iwﬂns Descripeidn “’!ag'""‘.‘“ IR U de' Bl en' Tipo programacion Poblacian
wigencia del Plan  anualizacian Plan de Accian
|1 |ACTUALIZAR 1.00 BASE DE DATOS SISBEN MEDIANTE | 1.00 [Constante  ~ [En ejecucion | {01 -hlormal =] [indirecta =] (=
[ 2 [REALIZAR 5.00 INVESTIGACIONES RELACIONADAS €O | 600 |Suma  +|Eneecucion ) |01-Mormal | H
’? |IMPLEMENTAR EL 100.00 POR CIEMTO DEL PLAN ESTAL | 1.00 | Suma " ’Ts\ecuciun '| 05-Programada e, '| Indirects =] =

“ersidn ticha EBI del proyecta| 7 Observaciones \

Anualizacidn de metas l Bonlasihn aor ez
Anualizacion Desagregacion
Affo Magnitud Recursos corrientes Affo By Mzgnitud Recursos corrientes
18 | 100 [ 1.445,054,000.00 2016 | | 100 | 1,445,054 000,00
207 100 | 2,540,928,000.00 [
s | 100 [ 1,111,750,000.00 1,445,054 000.00
(aois | | 100 | . 150.400,000.00 % | Oprima: par= generar registos en desagregacion
2020 | 100 { 1,500,000,000.00 [ Total recursos distribuidos vigencia 2016 3,141,054,600.00
TOTAL 7,648,132,000.00

2.6.1. Tipos de anualizacion de las metas

El campo “tipo de anualizacion” el sistema despliega 4 opciones, el usuario debe elegir de la lista de valores el tipo de
anualizacion que mas se ajuste al propésito de la meta). Cabe sefialar que, de estas opciones, las localidades utilizan las meta
tipo suma o constante.

Imagen No. 18. Plan de Accidn —Actualizacion

Tipo de
anualizacion

-]

Constante %

Craciente
Decrecients
Suma

- Anualizacion que Suma: La sumatoria de la anualizacion debe ser igual a la cantidad programada para la meta
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del proyecto.

Anualizacion Constante: El valor programado para cada afio permanece y debe ser igual a la cantidad programada
para la meta del proyecto. Por lo tanto, los afios no se suman para obtener la cantidad total de la meta.
Anualizacion Incremental: El valor programado para cada afio va aumentando, es decir, el valor programado para
el afio siguiente incluye el valor del afio anterior. Por lo tanto, no se suman sino que progresivamente en cada afio
se va logrando la cantidad programada para la meta del proyecto (el valor del Gltimo afio programado debe ser igual
a la magnitud definida para la meta del proyecto). Este tipo de anualizacion no se desagrega. Se sugiere que esta
tipologia sea usada unicamente para metas cuya unidad de medida se refiera a cupos, coberturas o tasas.
Anualizacion Decreciente: El valor programado para cada afio va disminuyendo, es decir, el valor programado de
cada afio debe ser menor o igual que el valor del afio inmediatamente anterior. Por lo tanto, no se suman, se trata
de ir reduciendo cada afio algo hasta llegar a la cantidad programada por la meta del proyecto (el valor del dltimo
afio programado debe ser igual a la magnitud definida para la meta del proyecto). Este tipo de anualizacién no se
desagrega. Se sugiere que esta tipologia sea usada inicamente para metas cuya unidad de medida se refiera a cupos,
coberturas o tasas.

Nota
El tipo de anualizacion que programen sera vigente para todo el horizonte de la meta proyecto, y sélo puede modificarse
si la meta no presenta seguimiento. Este cambio lo hace la SDP.

2.6.2. Estado de las metas en plan de accion

El sistema muestra cuatro opciones que puede elegir el usuario, por defecto la meta siempre se encontrar en el estado
“En ejecucion”.

Imagen No. 19. Plan de Accion — Estado metas en plan de Accién

Finalizada - Mo continua
Finalizada por cumplimiento
Suspendida

2.6.3. Tipo de programacion

El campo “Tipo de Programacion” despliega 5 opciones:
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Imagen No. 20. Plan de Accidn

02-Ejecucion de reservas
03-Entrega de producto
04-Recurzoz de gestidn

03-Programadsa en vigencia posterior

- Normal: El total de cantidad fisica de metas y recursos desagregados tiene que ser mayor a cero.

- Ejecucion de Reservas: Esta opcion no aplica para Alcaldias Locales.

- Entrega de Producto: Este caso se presenta cuando la entidad gir los recursos de la meta correspondiente en la
vigencia anterior, pero solo hasta el afio de REPROGRAMACION entrega el producto.

- Programada en vigencia posterior: La tipologia se da cuando la Alcaldia Local incluy6 la meta pero el proyecto
inicia en vigencias posteriores a la que se esta programando. De manera estricta todos los datos van en cero y la
informacion se refleja en la anualizacion de las vigencias posteriores.

2.7. Actualizacion de la anualizacion de la magnitud de una meta

Durante el proceso de Reprogramacion del Plan de Accidn y teniendo en cuenta la ejecucion de la meta en la vigencia
anterior, las Alcaldias Locales pueden efectuar un ajuste en la anualizacion de la meta.

2.8. Anualizacion del presupuesto del proyecto en las metas

Distribuya el presupuesto a invertir en cada una de las metas para cada uno de los afios del PDL. A partir del segundo
afio del PDL, los recursos se pueden desagregar, digitando en el campo “Desagregacion” aquellos que corresponden a
la vigencia y los que son reservas se digitan en la vigencia anterior.

En este proceso, el total del presupuesto distribuido en todas las metas del proyecto para la vigencia actual, debe
corresponder a los recursos asignados a dicho proyecto para esa misma vigencia.

El valor distribuido para las metas en los siguientes afios, debera corresponder al valor programado para el proyecto
durante el horizonte planteado en la ficha EBI-L.

2.9. Poblacion beneficiada por meta
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Ubiquese en la pestafia de poblacion por meta,

Imagen No. 21. Plan de Acci6n: Reprogramacidn —Paoblacion por meta

Anualizacion de metas Foblacidn por meta [
'3:"2rupo etarin Hombres hujeres Tatal
|1, 18 - 26 (Jovenes) ~| 185 | 457 | 543 |
2. 27 - 53 (sduitas) | 11,461 | 21,151 | 32512
f. B0 + Adelante (&dultos mayares) v| | 1,561 | 1,697 | 3,278 .
Condicion poblacional Grupos etnicos Localizacian

Servidores v servidors.., «| Desc | (= Mo icertifics grupos étnicos ~ | Desc | = | 7 |Di51r'rta|
DEsE DEsE | |

| | Desz] = | || Besz] =] | |

Seleccione el proyecto y la meta a la cual va a asociar poblacion; el sistema trae (inicamente los grupos de edad que
selecciond desde la ficha EBI-L, asocie el grupo de edad correspondiente a cada meta y digite el nimero de personas

beneficiadas. Seleccione condicion poblacional Senslcién poblaciensl  grynos étnicos SrRos &nicas v |ocalizacion
Lacalizacian

Si requiere borrar un grupo de poblacion que no deberia ir asociado a una meta, el usuario debe ir eliminando con % el
ultimo registro incorporado asi: primero localizacion, segundo Grupos étnicos, posteriormente Condicion poblacional;

oprima grabar y finalmente ubicar el cursor en el -Sre=#trie 3 gliminar y oprimir el boton™:,

Nota Importante: En caso de actualizar la ficha EBI-L con nuevos grupos de poblacién, para que éstos sean mostrados
en la pantalla de Reprogramacion de plan de accidn, es necesario actualizar Plan de accidn con version de ficha EBI-L.

Imagen No. 22. Plan de Accion: Actualizar plan de Accidn con ficha EBI-L

PLAN DE ACCION

Plan de Desarrollo [

Entidlad f Localidad [

At | Wersidn

Adi' lizar Plan de Accidn con versidn de ficha EBI

Oprima el boton “Actualizar Plan de Accion con Version de Ficha EBI-L” y seleccione “Si”.

2.10. Modificacion de la descripcion y/o magnitud de las metas de los Proyectos
La Alcaldia Local puede ajustar la descripcion de las metas de proyectos programadas en el Plan de Accion siempre y
cuando no haya reportado ejecucion en el periodo del PDL. Asi mismo, puede modificar la magnitud de la misma
teniendo en cuenta que no esté por debajo del Gltimo valor reportado como ejecucion.

Ingrese por la opcion Banco de proyecto - Actualizar proyectos de inversion.

Imagen No. 23. Banco de proyectos - Actualizar proyectos de inversion



Inscribir provectos de inversion
T Bedistrar provectos de inversion

Haga doble clic sobre el proyecto que se va a modificar,

Imagen No. 24. Actualizacidn informacion de proyectos

BANCO - ENTIDAD

03RO 2005

Banco de Proyectos |EIPP-ACEP (ADMIMISTRACKON CEMNTRAL % ESTABLECIMIENTCOS PUBLICOS) -

Erfidad Responsable 103 [CORPORACION LA CANDELARIS,

PROYECTOS DE LA ENTIDAD

Provecto Estado Provecto de Inversion

= 112 [15 |Registro [FORTALECIMIENTO  DIVULGACION DE NORMAS PATRIMONIALES
[114 [59 [Registra [FORT ALECIMIENTO DE LA, ACTIVIDAD RESIDENCIAL EM SECTORES DE INTERES CULTURAL
ez [z [Remisra DER DEL C H
[221 (25 [Registro ESCUELA TALLER DE BOGOTA,
[3007 [24 [Reistra [RECUFERACION DE LA IDENTIDAD FISICA EN SECTORES E INMUEBLES DE INTERES CLLTURAL
[6102 25 [Registra [FORTALECIMIENTO 00 IMPLEMENTACION DE SISTEMAS DE INFORMACION
[Fooo [+ [Registra [PROMOCISN v DIVULGACION DE LOS VALORES CULTURALES DEL PATRIMONO CONSTRUDO
[roos 21 [Registra [ESTUDIOS ¥ EJECUCION DE OBRAS TENDIEMTES 4 L& PREVENCION ¥ PRESERVACION DE LOS BIENES C
[ro0s [es [Reistro [RENCW ACION URBAMNA, ¥ CONSERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL CONSTRUIDO
——r r

Ubiquese en el campo de Metas, y utilizando los botones de codigo = © “ 1 seleccionar la meta a la cual requiere

modificar la denominacién o magnitud.

Se pueden modificar los campos: Proceso, Magnitud, Unidad de Medida, Descripcién posteriormente oprima el boton

salvar.

Imagen No. 25. Banco de proyectos — Metas proyecto

1. IDENTIFICACION DEL PROYECTO

Banco de proyectos ‘BDPP—ACEP (ADMIMISTRACION CENTRAL ¥ ESTABLECIMIENTOS PLBLICOS)
Enticiad responsable [112  [Secretaria de Educarion del Distrito
Proyecto de inversion {040 Wersion |14 Mambre \Bngmé reconoce & sUs masstras, masstros y of Ohservaciones E‘

Tipo |CAPACITACION |SERVICIOS |
Etapa |OPERACION | Vigenciss Futuras [
Estada [FECIZTRO Fecha inscripcion [17-06-2016 | Fecha registro [15-07-2015 | Fecha version 03012017 | Actualizacién

2. CLASIFICACI&H DEL PROYECTO (Para clasificar el Proyecto en un nuevo Plan de Desarrollo debe insertar un registro)
Flan de Desarrollo =2 |Bogaté mejor para todos

Pilar

=] Programa N N N& MNA NA
|01 05 o o i o o %]
\Calldad educativa para todos
Requisitos entida Paticipacia Identificac Descripcidn Chjetivos Metas[ Camponentes 4
Cuantifique log logros a alcanzar
Cadign Proceso Magnitud Unidad ce medica Estadao
1 o [ 5544 |docentes y directivos docentes E||vigerte +) (4]
2 Formar y acompariar & | 12629 \chemes vy directivos docentes EI Vi;erﬂa v\
3 \Formar a | 1100 \docemes v directivos docentes EI Viéerﬂa v‘
4 \Formar v acompafiar desde | 3 \Cemms de innovacion E‘ Vléeme v\
5 |ctorgar a [ 5789 |docentes y directivos docentes B[ vigerte ~ I~
Descripcidn \Cun programas de excelencia y estrategias de acompariamiento gque stiendan iness priortarias de poltica educativa 15
Chservaciones | E|

Para modificar el campo de Estado en la Ficha EBI-L, y pasar una meta de Vigente a Retirada, es necesario primero
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efectuar el retiro de la meta del Plan de Accion.

2.11. Retirary eliminar metas del Plan de Accion

La entidad podra autbnomamente retirar o eliminar del Plan de Accion metas de los proyectos de inversién que no se
gjecutaran, siempre y cuando, estas no hayan reportado ejecucion para el periodo del Plan de Desarrollo.

Tenga en cuenta los siguientes pasos en el orden que se citan:

- Verifique que no haya sido programada en vigencias anteriores y que no tenga seguimiento.
- Verifique que en el marco de la vigencia, no tenga seguimiento.

Para retirar y eliminar metas del plan de accion, ingrese al componente de inversion:

Imagen No. 26. Componente de inversion

B

1 1. BProgramacion (primer afio del Plan) 3 |
|2 2. Reprogramacian (inicio de la vigencia) A

3. Actividades 4l = Actualizacion (durante 1a vigencia)

j 1. Componente de inversion |

Cargue la informacion y seleccione el proyecto y la meta que va a eliminar, ubiquese sobre la pestafia Poblacién por

meta.
Imagen No. 27. Componente de inversion

8 PLAR DE ACCIO
PLAH DE ACCIOH
Plan de Desatrolla |5 |BOE0TA MEJOR PARA TODOS

Enticiact f Localidad 112 |SECRETARfA DE EDUCACION DEL DISTRITO

Afio | 2016 wersidn | Actuslizacion '| Actualizar Plan de Accidn con versidn de ficha EBl |
PROYECTOS DE INVERSIOH
PRESUPLUESTO & SEPTIEMBRE Apropiacion (1 Reservas () Total
595 |ADMIMISTRACKSN DEL TALENTO HUMARNG | 1078517 4252200 | 0.00 | 1,078,517 642,52200 | =
1005 |[FORTALECIMENTO CURRICULAR PARA EL DESARROLLO DE APRENDIZ. | 1,626,579,000.00 | 0.00 | 1,626,579,000.00 =
1040 |BOGOTA RECONOCE A SUS MAESTRAS, MAESTROS ¥ DIRECTIVOS DC | 4,545,158,000.00 | 0.00| 4,546,158,00000 | =
METAS
céd D . Magnitud para la Tipo de Estado en T . Pablacid
o SSCrpCIan vigencia del Plan  anualizacion Plan de Accidon 10 pragramacion oRlacion

1 |eARANTIZAR A 36,533.00 FUNCIOMARIOS DOCENTES | 36,533.00 | Constarte ~) | En eigcucion < [01-ormal = [Diecta_1=[=
2 [3ARANTIZAR 2 550,00 PERSONAS NECESARIAS GUEL | 2,550.00 [ Suma B Eo siecucion < |1 Mormal = D

3 |EIENEF\C\AF€ A 36,533 00 FUNCIONARIOS DOCENTES ¥ | 3B,533.00 | Constante Vl En ejecucion 'l 01-Mormal Vl Directa L
wersidn ficha EBl del proyecto | &1 Observacionss |

Anualizacion de metas

o etario Hombres Mujeres Total
.15 - 26 (J6venes) B - 186 | 457 | 543 (=]
[e. 27 - 58 (Aduitos) = 11,461 | 21151 | 32,512
[1.60 + adslante (Adutos mayares) <[ 1,581 | 1657 [ 3,275
Condicidn poblacional Grupos étnicos Locealizacion
Desc = Desc | (= [ 7 Distrtal =

pl—
O ) | S E——

Elimine con  la informacion en el siguiente orden: i) localizacion y grabe, ii) grupos etnicos y grabe, iii) condicion
poblacional y grabe, iv) hombres, mujeres, total y grabe y v) grupo etario y grabe. Esto aplica si la meta tiene poblacion
directa asociada.
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Imagen No. 28. Componente de inversion - Poblacion por meta

Anualizacidn de metas Poblacidn por meta l
Grupo etario

Hombres fujeres

Tatal
e. 27 - 5 (Adutioz) - 10/ 15| 25| [
Z. Grupo etario sin definic v| | o | 0 | 15
Il | |

1]

Condicion poblacional Grupos étnicos

ictimas del conflicto ... | Desc | =] Mo idertitica grupos étnicos «| D =

|*

LESE |

I
[

|
| [EsE |
|

==

NOTA: Cuando la entidad ha digitado en programacion en el campo Condicion poblacional una descripcion

Descripeion oiras clasificaciones de pobiacian. ge debe eliminar con % [a informacion que se ha registrado en el campo
y grabar.

Imagen No. 29. Condicion poblacional

Anualizacion de metas Poblacion por meta I
G ) i Total
m Descripoion otras clasificaciones de poblacidn ﬁ 5313
b6 - 12 (Nlifios) |POBLACION WILMNERABLE 7188 | 35,266
c 13-17 iAdo\escemes

2,324 22 989
R Cerrar R
Condician poblacional Localizacion

Comunidad en general  « | Desc | [ Mo identifica grupos étnicos « | Desc | [ 01 | |Usaguen
DESE:

Recuerde ajustar nuevamente los valores anualizados de las metas del proyecto tanto en magnitud como en recursos y
desagregue nuevamente las magnitudes y recursos y grave.

2.12. Suspender o finalizar Metas del Plan de Accion

El sistema permite suspender una meta que ha tenido ejecucion en periodos anteriores, para casos como la falta de
recursos en la vigencia a reprogramar o finalizar una meta cuando ya ha cumplido al 200%.

Como requisito para suspender o finalizar la meta en el sistema Segplan, el usuario debe previamente borrar la
programacion de la meta para los afios siguientes al actual.

Cumplidos los requisitos anteriores, ingrese a Plan de accién Componente e inversion.

Imagen No. 30. Plan de Accion — Actualizacién componente de inversion

de inversio 1. Programacian dprimer afio del Plam b
2. Territorializacion de |a inversidn b 3 Reprogramacion dnicio de |a vigencia) 3
3. Emtividadei? 3. Actualizacian idurante |a vigencia)

4 ARrir- cerrarp 2. Componente de gestidn

. Blan operativo anual de inversiones - POAl k

Oprima el boton cargar, ubiquese sobre el Proyecto y la meta que se va a suspender o finalizar; desplacese a la seccion

de Metas, ubiquese sobre la meta a suspender o finalizar; el usuario debe hacer clic en la ventana de “Estado en Plan
de Accion” y seleccionar la opcion “Suspendida” o “Finalizada”.
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Imagen No. 31. Plan de Accion ~Componente de inversion

acion (durante la vigencia) 1. Componente de inversian

58 PLAN DE AC CION /1 Caomponentes de inversion y de gesti 3. Actualiza

PLAH DE ACCION
Plan de Desarrollo 5 |BOGOTA MEJOR PARA TODOS
Entiefadl / Localidad [112 | |SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO
afio [ 2015 versicn Actualizar Plan de Accién con versidn e ficha EBI |
~~ PROYECTOS DE INVERSION
PRESUPLESTO A MOWIEMERE Apropiacion (5 Reservas (3) Total
898 |ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANG 1,038,229,178,713.00 0.00 1,038,229,178 713.00 a
1005 |FORTALECMENTO CURRICULAR PARA EL DESARROLLD DE APRENDIZ, 1,626,579,000.00 0.00 1626,679,000.00
1040 |BOGOTA RECONOCE & SUS MAESTRAS, MAESTROS ¥ DIRECTIVOS DU 5,846,158,000.00 0.00 5,846,158 000.00 |~
-~ METAS
cod o . Magnitud para la Tipo de Estaclo en T . Poblaci
© i s vigencia del Plan  anuslizacidn Plan de Accidn R I obiaeen

GARANTIZAR A 35,533.00 FUNCIONARIOS DOCENTES 36,533.00 | can: < [o-Normal -
(GARANTIZAR 2,550.00 PERSONAS NECESARIAS QUE [ 2,550.00 | Sum Finalizack - Na continua | 01-Normal - .
BENEFICIAR A 36,533.00 FUNCIONARIOS DOCENTES ' 36,533.00 | Care Finslizada por cumplmient | =) [01-Normal - 52

ersin ficha BBl del provecto| 1 | Observaciones Suspendida
snualizzcicn de meas || Poblacion pormete | C

wlm

Desagregacion
Ao Pt

A Maginituc Recursos corrientes 0] Magnituct Recursos corrientes
[2016 36,533.00 | 1503451 ,000,000,00) 3653300 | 1.503451,000,000.00
(27 36,533.00) 1,795 908,605 000.00] [ O
(2018 3653300/ 1 533,371,425 000,00, 1,503,451,000,000.00
,ﬁ —35‘533 on :1 531 BE5 42500000 i] Oprima para generar registros en desagregacion
(2020 36,533.00) 1,612 554,525 000 00 Total recursas distribuidos vigencia 2016 1,531,776,171 000.00
ToTAL [e.re1,55301 pon o]

El sistema le muestra Siguientes opciones:

- EnEjecucion: Indica que la meta esta ejecutandose en la actualidad.

- Finalizada - No continlia: Son metas que aunque no se ejecutaron en su totalidad, no continuaran. Cuando la
entidad selecciona esta opcidn, el sistema habilita un campo para que se relaciones las observaciones sobre porque
no continda la meta.

- Finalizada por cumplimiento: Son metas que ya se ejecutaron en su totalidad.

- Suspendida: Metas que se dejan de ejecutar pero que la entidad puede volver a reactivar, para lo cual debe digitar
en el campo de observaciones que presenta el Sistema: la razon por la cual dicha meta fue suspendida. Una vez ha
seleccionado una opcion el sistema le informa (ver imagen 46):

Imagen No. 32. Plan de Accién —Componente de inversion

Cuando se suspende o finaliza una meta es necesario diligenciar la casilla de “Observaciones Meta suspendida”
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explicando la razén por la cual se cambia de estado.

2.13. Retirar meta en la Ficha EBI-L
El sistema permite marcar una meta como “Retirada” en la Ficha EBI-L, lo cual significa que ha sido retira del Plan de
Accidn. Esto, si no presenta ejecucion durante ninguna vigencia del PDL. El requisito para adelantar este procedimiento
es haber efectuado previamente el retiro de la meta del Plan de Accion.

Para marcar una meta como “Retirada” en la Ficha EBI-L, ingrese por la opcién Banco de proyectos.

Imagen No. 33. Banco de proyectos

Inscribir provectos de inversion
T Benistrar provectos de inversion

Actualizar provectos de inversion

Oprima el botén cargar %para (ue ersistema muestra la informacidn de los proyectos y seleccione en proyecto que
va a actualizar.

Imagen No. 34. Banco de proyectos

78 ACTUALIZACIGN DE LA INFORMACION BASICA DE LOS PROYECTOS INSCGRITOS IO REGISTRADOS |

O3NOY 2005
BANCO - ENTIDAD

Benco de Proyectos | BPP-ACEP (ADMIMSTRACION CENTRAL * ESTABLECIMENTOS PUELICOS) -
Eniidad Responsable |09 | [CORPORACION LA CANDELARIA

PROYECTOS DE LA EHTIDAD

Proyectn Estado Proyecto de Invsrsidn
= [i1z 15 [Registro [FORTALECIMENTO * DIVULGACION DE NORMAS PATRIMONIALES
114 |59 |Registro [FORTALECIMENTD

183 [3 |Registro
221 [25 [Registro

3007 |24 Regisﬂ’o@ ‘RECUPERAC\ON DE LA IDENTIDAD FISICA EN SECTORES E INMUEBLES DE INTERES CULTURAL

B102 |25 |Registr ¢ ] ‘FORTALEC\MIENTO 0 IMPLEMENTACION DE SISTEMAS DE INFORMACION
Foog |45 |Reg|51r0 ‘F‘ROMOCION ¥ DiYULGACION DE LOS YALORES CULTURALES DEL PATRIMONIO CONSTRUIDO

7005 [21 [Registro [ESTUDIOS v EJECUCIGN DE OBRAS TENDIENTES A L& PREVENCION ' PRESERYACION DE LOS BIENES C
7008 |55 |Regis1l’n ‘RENOVACION LIRBANA Y COMSERY ACION DEL PATRIMONIO CULTURAL CONSTRUIDG

Seleccione la meta que va a retirar y despliegue el campo “Estado”, seleccione la Opcion Retirada. En el campo de
Observaciones se debe aclarar Ia razon del por qué retira esta meta.

Imagen No. 35. Banco de proyectos —~Metas



M DE LA IN ON
1. IDENTIFICACION DEL PROYECTO
Benco de proyectos [EDPP-CEP (ADMNISTRACION CENTRAL Y ESTABLECIMENTOS PUBLICOS)
Ertidtad respansable [112 |[Secretaria de Educacien ael Distrita
Proyecto de inversion [1074 | Wersion [5 Nombre: [Eciucacién superior para una ciudad e conocim Observaciones ]
Tipo [SERVICIOS | [
Etaps [OPERACION [ igencias Futuras [

Estado [RECISTRO Fecha inscripcidn |15-06-2016 | Fecha registro |20-06-2015 | Fecha versidn|03-01-2017 | Actualizacion ¥

2. CLASIFICACION DEL PROYECTO (Para clasificar el Proyecto en un nuevo Plan de Desarrollo debe insertar un registro)
Plan de Deserrollo =2 [Bogotd mejor paratodos

Filar
o Programa & HA HA NA N

] | o o [i o o ]
[2.cceso con calidad a la educacisn superior

Requisitos entida Participacid Identificaci. Descripcidn Ohjetivos Melas[ Componentes 4“

Cuantifique los logros a alcanzar
Ciclign Froceso Magrituct Uricis te medlca

ctirada
[t |apoyar a | 34797 |egresados L5 te ~| (4]
[z |apoyar los [ 13 [proyectos Bl Vigente

[ [ &
[ [ [ [ El[
[ [ [ [ 2 ., Hi=

Descripeisn |mesliante slianzas con diversos actares para ks generacisn de mayores poshilidades de \ngresc@e educacién &)
g

Observaciones |

2.14. Modificif??wagnitud de una meta en Plan de Accion

Para actualizar la magnitud de las metas de los proyectos de inversion en el Plan de Accion, el usuario debe haber
actualizado previamente la magnitud de la meta en la ficha EBI-L a través de la opcion “Actualizacion de proyectos de
Inversion”. Recuerde que el valor que va a actualizar no puede ser inferior al valor ejecutado a la fecha en el marco del
Plan de Desarrollo Vigente por lo que debe como minimo ser igual.

Posteriormente ingrese a Plan de Accidn, componente de inversion.

Imagen No. 36. Plan de Accion - Actualizacion

1. Camponentes de inversion y de gestid 1. Pragramacidn {primer afio del Plan) »

2. IErritDl’ia”ZaCiDn de |3 inversian b 3. Beprggramaciﬂn (inicig de la Vigencia) »

&) &ctividade@

4. Alorir - cerrar f 2. SOMROnente de gestion |, FPlan operativo anual de inversiones - POAl #

Para que el Plan de Accion se actualice con la informacidn de la Gltima version de ficha EBI-L, oprima el botdn

Actualizar Plan de Accian con version de fisha EBI E| plan de Accion se actualizard y le mostrar la version de ficha EBI
del proyecto que esté tomando Yersion ficha EBI del provectal E1 .

Imagen No. 37. Actualizar Plan de Accion con ficha EBI-L

Plan de Desarralio (3 [BOGOTA MEJOR PARA TODOS

Entida /Locaiidad [112 | [SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO
Afia | 2016 Wersidn | Actuslizecion - Actuaiizar Plan de Accitn con version de ficha EBI

PROYECTOS DE INVERSION

PRESUPLESTO A SEPTEMERE Aprapiacién (3) ervas (5) Total
808 [ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO [ 1078517 542522 000|  1078517,64252200 |~
[1005 _[FORTALECIMIENTO CURRICULAR PARA EL DESARROLLO DE APRENDIZ | 1,626,879,000.00 | 000 | 1,626,879,000.00 o
[1040 [BOGOTA RECONOCE A SUIS MAESTRAS, MAESTROS ¥ DIRECTIVOS DC | 4,546,158,000.00 | 000 4,546,158 000.00 |+
METAS ” Magnitud para e Tipa de Estado en ) )
Ctid Descripciin Tipo programacion Poblacian

vigencia del Plan  anualzaciin Plan cle Accion
[ [GARANTIZAR A 36,533 00 FUNCIONARIOS DOGENTES | 36,533.00 | Constante =/ |En eiecucion = |01 -hormal ~||Directa =/ | =
[2 [GARANTIZAR 2,550.00 PERSONAS NECESARIAS QUEL | 2,550.00 | Suma = |En eiecucion |01 -hormal k=) D
[ [BENEFICIAR A 36,533.00 FUNCIONARIOS DOCENTES v | | 36,533.00 | Constante =/ | En eiecucion |01 -hormal k=) =

Versidn ficha EBI del provecta|_51 | Ohservaciones |

Ea
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Seleccione el proyecto y la meta que modificé desde la ficha EBI-L. Esta modificacion se vera reflejada en la casilla de
“Magnitud Plan de Desarrollo”. En el campo Anualizacion de la meta digite el valor que corresponda teniendo en cuenta
que sea igual al que aparece en la “Descripcion de la meta”.

Imagen No. 38. Componente de inversion - Anualizacion de metas

L PR 0 e e A U o 8 e e 0 o B e 1
PLAN DE ACCION

Plan de Desarrolo [§  [BOGOTA MEJOR PARA TODOS

Entitact /Localided (112 | [SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO

afio | 2015 versign Actuglizar Plan de Accidn con version de ficha EBI
PROYECTOS DE INVERSION

FRESLPLIESTO & SEFTIEMERE Aprapiacicn (51 Reservas (3) Total
5% |ADMNSTRACION DEL TALENTQ HIMANG [ 178517 pez.52200 000 | 1078517,64252200 |~
1005 [FORTALECMENTO CLRRICLLAR PARA EL DESARROLLO DE APRENDIZ.| 1,626 475 000.00 o0 | 1 36,573,000 00 =
1040 [BOGOTA RECONOCE & SUIS MAESTRAS, MAESTROS v DRECTVOS DC | 4,548,158,000.00 000 4,595,158,000.00 |~

& ";\NETRS o » Magnitud parala Tino ds Estado an o o o

o Baeripeiin vigencia del Pl snualizacidn  Flan de Aooin e PrOGramSEion - Poblacion

|1 |GARANTIZAR A 36,533.00 FUNCIONARIOS DOCENTES | | 36,533.00 | Constants | |En secucion = |1 -aormal = |Directa_ +| |~
[ 2| [6ARANTIZAR 2,550.00 PERSONAS NECESARIAS QUEL | 2,550.00 | Suma -/ [En eizcucion = |01 -Normel - D
[3 | |BENEFICIAR A 36 533 00 FUNCIONARIOS DOCERTES ¥ | 36,533.00 Canstante v [En elecucion ] [ -haarmel < [Directa =) |+

Version ficha EBI del proyecto| 51 | Observaciones |

Anualizacion de metas [ Pohlacién por meta

Anualizacion Desagregacion
Afin Magnitud Recursos corrientes Afio Pt Magnitud Recursos corrientes
06 | 3653300 | 1,500,451 ,000,000.00 2me | 36,533.00 | 1,503,451,000,000,00 ]
m7 | 36 533,00/ [_1,795,508,606,000.00 [ Ecesslcaign
s | 36,533.00) [ 1,838,371,425,000.00 1,503,451,000,000.00 \:‘genma

* | Oprima para generar registros en desagregacion

oms | 3653300/ [ 1,631,668,425,000.00 % | Opima para g 4 e -
2020 | 36 533,00/ [ 1,612,554,525 000.00 [ Total recursos distribuitios vigencia 2018 || 1,512,326 917,000.00)

TOTAL 8,161,953,361,000.00

2.15. Cambio en la anualizacion de las metas de los proyectos

La Alcaldia Local puede actualizar la anualizacion de las metas y los recursos de los proyectos de inversion programados
en el Plan de Accion teniendo en cuenta los siguientes criterios:

- Las actualizaciones que se efectlen a la anualizacion de las metas deben realizarse teniendo en cuenta el tipo
de anualizacion (suma, creciente, decreciente y constante) y éste no podra modificarse.

- No se podré modificar la anualizacion de las metas en afios anteriores al que se estd ejecutando.

- Los recursos anualizados no deben ser superiores al presupuesto del proyecto en la vigencia.

Para efectuar la modificacion a la anualizacion de las metas es necesario ingresar por Plan de Accion.

Imagen No. 39. Componente de inversion

Plan de Accidn NRfSEMES IRConSIStEncias

. Brograracian (primer afo del Flam J

1
2. IErritUria”EaCiljn de la inversidn k 2. Beprngramaciﬁn finicio de la vigencia) 3
3. Actividadeg

1. Componente de inversion |3 Actualizacion (durante la vigencia)

4. pbrit - cerrar 1 2. SOmponente de gestion |, Elan operativo anual de inversiones - POAl »

Seleccione el proyecto, luego seleccione la meta a reprogramar/actualizar y ajuste el valor de la magnitud en el campo
“Magnitud Plan de Desarrollo”.
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Imagen No. 40. Componente de inversion

PLAH DE ACCION
Plan de Desarrolio |5 |EOGOTA MEJOR PARA TODOS

Erticdad / Locslidad 112 | [SECRETARIS DE EDUCACKIN DEL DISTRITO

Afio | 2018 Wersion [Acluahzaciun '] Actualizar Plan de Accidn con versidn de ficha EBI ]
- PROYECTOS DE INVERSION
PRESUPLESTO A SEPTIEMBRE Apropiacion (§) Reservas () Tatal
598 |ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO 1,078,517 ,642,522.00 0.00 1078517 642,522.00 a
1005 |FORTALECIMENTO CURRICULAR PARA EL DESARROLLO DE APREMDIZ. 1 626,875,000.00 0.00 41 626,675,000.00
1040 |[BOGOTA RECONOCE A SUS MAESTRAS, MAESTROS ¥ DIRECTIVOS DC 4,546,158,000.00 0.00 4 546,158,000.00 u
- METAS
céd D Ao Magnitud para la Tipo de Estado en T 3 Pablacio
o SSErpCion vigencia del Plan  anualizacion Plan de Accidn 1RO Qrogramacion oRiacion
1 |GARANTIZAR £ 36 533 .00 FUNCIONARIOS DO 36,533.00 | Constante = || En ejecucion V] 01 -Marmal V] Directa hd
2 2,550.00 [Suma | [Eneiecucion  +|[01-hiormal ~|[birecta =
3 |BENEFICIAR A 36,533.00 FUMCIONARIOS DOCENTES v 36,533 00 | Constante V] En ejecucion '] 01-Mormal V] Directa A
“ersion ficha EBI del proyecto bservaciones |

anusiszcien ge metos | (ENEENNEEN
izaci Desagregacion
Ao Magnitud Recursos corrientes fia Py Magnitud Recursos corrientes
2015 510.00 0,00 S0 Wy
2017 510,00 22 564 855 000 DD] :]
2018 510,00 32,100,000,000.00] TOTAL 51000 0.00
2019 510.00 41 733,000 DUD.DU] i} Cprima para generst registros en desagregacion
2020 £10.00 54,255 900,000.00 | Tatal recursos distribuidos vigencia 2016 ][ 1,512,326/917 000 EIEI]
TOTAL 2/550.00 150,653 ,538,000.00

Magnitue pars la

Al momento de modificar la magnitud para la vigencia del plan 'vienciadelFian. g| sistema le informa que se elimina la
anualizacion.

Imagen No. 41. Componente de inversion

PLAH DE ACCION
Plan de Dezarrallo

Enticlad / Localickac

[BOGOTA MEJOR PARA TODOS
[SECRETARI'A DE EDUCACION DEL DISTRITO

Afio [ 2m B]Versién [Adualizacion ‘] [ Actuslizar Plan de &ccion con ver:
- PROYECTOS DE INVERSION
PRESIUPUESTC & SEPTIEMERE Apropiacion (5 Reszervas (§)
898 | ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO 1,078,517 642,522.00 0.00
1005 | FORTALECMIEMTO CURRICULAR PARA EL DESARROLLO DE APREMDIZ, 1,626,6759,000.00 0.00
1040 |BOGOTA RECONOCE A SUS MAESTRAS, MAESTROS ¥ DIRECTIVOS DC 4,546,155,000.00 0.0o)
— METAS
cod b S Magnitud para la Tipo de Estado en Ti |
o esErpcion vigencia del Plan  anualizacian Plan de Accidn 0 progr:

1 || GARANTIZAR & 36,533.00 FUNCIONARIOS DOCENTES || 36,533.00| Constarte || En siecucion || 01-Mormal
2 || GARANTIZAR 3,000.00 FERSONAS NECESARIAS QUE [ 3000 Suma ~ || En eiecucion ~ || 01-Mormsl
3

wersidn ficha EBI del proyect

Anualizacion de metas -

Afio Magnitud Rec

510.00
510.00
510.00 32,100,000,000 00
510.00 41,733,000,000 00
510.00 54,255 900,000 00
TOTAL | ass000|| 150653 538,000 00)

E] Oprima para generar registros en desagregacion

| Total recursos distribuidos vigencia 2016 || 1 512,326,31

El usuario debe anualizar nuevamente la meta y sus recursos de acuerdo a la nugva magnitud.
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Imagen No. 42. Componente de inversion

PLAN DE ACCI
Plan de Desarralo [s [BOGOTA MEJOR PARA TODOS

Entictael/ Localidact (112 | [SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO

Afio | 2016 Yersign ~ Actualizar Plan de Accitn con versién de ficha EE|

PROYECTOS DE INVERSION

PRESUPLIESTO & SEPTIEMERE Apropiacion (5) Reservas (5) Total
95 |ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO [ 1078517 54252200 [ 000 | 1,078,517,542,522.00
1005 [FORTALECMIENTO CURRICULAR PARA EL DESARROLLO DE APRENDIZ [ 1626 579,000.00 00 | 1 526,579,000.00
1040 [BOGOTA RECONOCE A SUS MAESTRAS, MAESTROS Y DIRECTIVOS DC [ 4,546,158,000.00 oo | 4,546,158,000.00
cauM e Descripeién Magniuiparaie - Tiode Estia e Tipo programacion  Poblacién
vigencia el Plan Plan de Accidn

’7 ‘GARANTIZAR 3,000.00 PERSONAS NECESARIAS QUE [ | 3,00000  Suma | En ejecucion | 01 -Mormal || Directa hd
[ 3 [BENEFICIAR A 36,533 00 FUNCIONARIOS DOCENTES ¥ || 38533.00
’T ‘PAGAR EL 100.00 % DE LOS REQUERIMIENTOS REALIZ | 10000 | Constarte  + || En ejecucion || 05-Programadia e v | Directa hd

Versidn ficha EE del provecta| 53 | Ohservaciones [

Anualizacion de metas || Poblacian por meta

BB Desagregacion
2o Magritud Recursas cortientes ‘Ao Pt Wagritud Recurses cortientes
o018 000 o0 o7 || o | 22,564,938,000.00
2017 800.00 22,564,938,000.00 [
2018 500.00 32,100,000,000.00) TotAL | coo0ol| 22,564,838 000.00

2019 800.00 41,733,000,000.00 *

2020 900.00 54,255,300,000.00 | Total recul Pt favor no Mg des5aregs 13 smuakzscion do 1n  MLSRLUNRNE
8 e Scoeido o 430 deBncicnl

ToraL | 3,000.00) [ 150,653538,000.00 D D T

2.16. Verificacion de inconsistencias

Una vez finalizada la Reprogramacion/actualizacion del componente de inversion, proceda a verificar el proceso a través
del médulo de inconsistencias.

Imagen No. 43. Inconsistencias

1 2. Consolidacidn Coordinacion de Programa
3. Estructura Plan de Desarrollo

El Sistema presenta la siguiente pantalla, cargue la informacién relacionada con “Plan de Desarrollo”, oprima el boton

Programaciin /Reprosramacitn / Astualzaciin, G hay inconsistencias y 0 alertas el sistema despliega un listado, seleccione la que
desea ver y oprima el boton “generar informe”.

Imagen No. 44. Inconsistencias

[ ]
Plan te Desarrolo | 5| |BOGOTA MEJOR PARA TODOS
Entifand f Localielad | 112 | SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO
Afio | 2016 |Estado Plan: o1
COMPONENTES DE INVERSION ¥ DE GESTION
Wersion | 03 || ACTUALIZACION Estada | sBIERTO Fecha | 30-12-2018

@ Programacion / Reprogramacian / Actualizacion | (12-C). Anuslizacion de meta no es acorde can GEMEraninma:..

Seguimientn A

TERRITORIALIZACIGH DE LA |
Wersion 02| ACTUALIZACION I La versidn ACTUALIZACION 2016 de los componentes
4] de inversion y de gestion PRESENTA inconsistenciag
Por favor genete elflns) infarme(s)l
Pragramaciin / Actusli

Seguimierto

Carya ShapeFile

ACTIVIDADES
Estado ABERTO Fecha | 30-12-2016 | | Programacion

Infarme canslidacc [ iverificar todas las ertidades yio locaidades. | 2oha FiNak 31120018 (=
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Oprima Ia ﬂ echa | Programacion .I’Repr.ogramacién ! Actualizacion I | ﬁ;}' Generar informe|
seleccione la inconsistencia que desea analizar.

Imagen No. 45. Inconsistencias

ros |o4-01-
ol SR [ o | o B S e e e s O O e A O O MMM EN A
| Flar de Desarrallo | 5 [BOGOTA MEJOR P&RA TODOS
| Ertilad / Localidad | 112 [SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITC
14-Cl. Proyectos con anualizacion de recursos en metas diferente al presupuesto de la entidad :.
17-Cl. Metas proyecto sin azociacion de grupos etarios
cha

27-CG. Anualizacion de recursos en el Componente de inversion ez diferente a anualizaciones hechas en el Componente de gestion

32-CG. Anualizacion de Indicadores no es acorde con el tipo de anualizacion seleccionado

44-Cl. Proyectos con metas anualizadas v sin presupuesto para la meta o viceversa
4 2 la meta no n el TIPC DE P o
42-CG, MPD con metas proyecto de inversion cuya anualizacion es diferente a la desagregacion para la misma vigencia

-

Imagen 2 Inconsistencias

Posteriormente oprima el botén generar reporte Senerer informe|

Imagen No. 46. Reporte de Inconsistencias

INCONSISTENCIAS PLAN DE ACCION - COMPONENTE DE INVERSION
45. DESAGREGACION DE LA META PROYECTO DE INVERSION
NO ES ACORDE CON EL TIPO DE PROGRAMACION SELECCIONADO

PLAN DE DESARROLLO: Bogota mejor para todos
ENTIDAD / LOCALIDAD: 112 Secretaria de Educacion del Distrito

)

VIGENCIA: 2016
VERSION: Actualizacion
898 Administracién del talento humano
Meta proyecto de inversion Tipo de programacion
Pagar el 100 % de los requerimientos realizadas por las instancias judiciales y demas autoridades 05-Programada en vigencia posterior

administrativas en cumplimiento de fallos u obligaciones legales.

DESAGREGACION

ANUALIZACION
Magnitud Recursos Presupuesto Magnitud Recursos
100.00 10,171,000.00 2018 | 100.00] 10,171,000.0Q

2.17. Cierre programacion de Plan de Accion

Una vez ajustadas las inconsistencias, proceda a realizar el cierre de la versin de programacion de plan de accidn.

Imagen No. 47. Cierre Plan de Accidn

Flan de

Componentes de inversidn y de gestion ‘

1.
2. Territorializacion de |a inversion »
3. Actividades L4

4. Ahrir - cerrar madulos

El sistema muestra la siguiente pantalla, la cual se sugiere se diligencie item por item con el propdsito de que el campo
de “Version” con la cualidad de “REPROGRAMACION o ACTUALIZACION”, proceda a “cargar” la demas
informacion. Proceda a oprimir el boton cerrar. EI campo de “Estado”, pasara a “Cerrado”.
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Imagen No. 48. Cierre Plan de Accidn

Plan de Desarrallo [EOGOTA MEJOR PARA TODOS ]

| SECRETARIA DE EDUICACION DEL DISTRITO |

Entidad / Localidad

Wigencia

Version [Ar:luahzamun

Estadn | “hiero

Fecha de Cierre 01122018
Cerrar Plan de Accidn

[ Abrir Plan de Acciin ]

[ Copiar infor]

| Sistemna de Se



